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Ajuntament
de Vila-seca

REGLAMENT REGULADOR DEL REGISTRE COMPTABLE DE FACTU RES DE
L’AJUNTAMENT DE VILA-SECA.

La Llei 15/2010, de 5 de juliol, de modificacid de la Llei 3/2004, de 29 de desembre, per la
gual s’estableixen mesures de lluita contra la morositat a les operacions comercials disposa
al seu article 5, “que les entitats locals disposaran d'un registre de factures i demeés
documents emesos pels contractistes a fi i efecte de justificar les prestacions realitzades
pels mateixos, quina gestio correspon a la Intervencié o organ de la Entitat Local que tingui
atribuides les funcions de comptabilitat. Qualsevol factura o document justificatiu emes pels
contractistes a carrec de la entitat local, haura de ser objecte d’anotacié en el registre indicat
a l'apartat anterior amb caracter previ a la seva remissid a I'drgan responsable de la
obligacié econdomica”. L'esmentada norma, per altre part, obliga a les administracions
publiques a reduir a 30 dies la data de pagament de les factures a partir de I'L de gener de
2013. Igualment recomana que hi hagi un procediment efectiu i agil per fer efectius els
deutes dels poders publics i que s’estableixin mecanismes de transparéncia en matéria del

compliment de les obligacions de pagament, a través d’'informes periodics a tots els nivells.

Per altre part, I'article 198.4 de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector
public per la qual es transposen a I'ordenament juridic espanyol les directives del Parlament
Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, estableix que “L’Administracio té I'obligacié
d’abonar el preu dins dels trenta dies seglents a la data d’aprovacié de les certificacions
d’'obra o dels documents que acreditin la conformitat amb el que disposa el contracte dels
béns lliurats o serveis prestats, sense perjudici del que estableix I'apartat 4 de I'article 210, i,
si es demora, ha d’abonar al contractista, a partir del compliment del termini esmentat de
trenta dies, els interessos de demora i la indemnitzacidé pels costos de cobrament en els
termes que preveu la Llei 3/2004, de 29 de desembre, per la qual s'estableixen mesures de
lluita contra la morositat en les operacions comercials. Per tal que a l'inici del comput de
termini es puguin meritar interessos, el contractista ha dhaver complert I'obligacié de
presentar la factura davant el registre administratiu corresponent en els termes que estableix
la normativa vigent sobre factura electronica, dins el termini establert i en la forma pertinent,
en el termini de trenta dies des de la data de lliurament efectiva de les mercaderies o la

prestacio del servei “.
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Addicionalment, la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la factura electronica y
creacio del registre comptable de factures en el sector public, va establir a l'article 8 que
“Cadascun dels subjectes inclosos en I'ambit d’aplicacié d’aquesta Llei han de disposar d’'un
registre comptable de factures que en faciliti el seguiment, la gestié del qual correspon a
I'drgan o unitat administrativa que tingui atribuida la funcié de comptabilitat. L'esmentat
registre comptable de factures ha d’'estar interrelacionat o integrat amb el sistema

d’'informacié comptable.”

Aixi mateix, la ordre HAP/492/2014, de 27 de marg¢, per la que es regulen els requeriments
funcionals i técnics del registre comptable de factures de les entitats de I'ambit d’aplicacio de
la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la factura electronica i creacié del registre
comptable de factures en el sector public estableix en el punt 3 que “I'Administracié Publica
proporcionara informacié sobre l'estat de les factures a peticié prévia del proveidor o del
presentador de les mateixes, mitjancant el registre administratiu de procedeéncia, entre ells,
en el cas de les factures electroniques, del que correspongui al respectiu Punt general
d’entrada de factures electroniques. Aix0 no obstant, en el caso de factures en paper, cada

entitat podra establir un procediment alternatiu per a proporcionar aquesta informacid”.

D’igual manera, l'article 9 estableix que “el registre administratiu en que es rebi la factura I'ha
de remetre immediatament a I'oficina comptable competent per a I'anotacié en el registre

comptable de la factura”.

En el mateix sentit, la Llei 29/2010, de 3 d'agost, de I'is dels mitjans electronics al sector
public de Catalunya, en el seu article 16 sobre I'impuls a la incorporacié dels mitjans
electronics en les relacions de les entitats del sector public de Catalunya amb les empreses,
estableix que “el sector public de Catalunya ha d'usar preferentment els mitjans electronics
en les relacions amb les empreses en I'exercici de la seva activitat economica sempre que,
globalment, no representi un cost major per a les empreses. Els serveis electronics que
presta el sector public de Catalunya adrecats a les empreses han d'ésser accessibles a la
seu electronica corresponent”. Aixi mateix, en punt tercer del mateix article, s'estableix que
“les entitats que integren el sector public de Catalunya han d'impulsar, amb caracter general,
la incorporacié dels mitjans electronics per a agilitar i millorar I'eficacia i I'eficiéncia de llurs

relacions amb les empreses i, especificament, en les relacions contractuals i de facturacio.”
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Per tot aix0, I'Ajuntament de Vila-seca va crear formalment el Registre Comptable de
Factures, mitjancant reglament, habilitant la presentacid en aquest de totes les factures,
establint, alhora, el canal de presentacio de les factures electroniques, determinant el format
acceptat i els procediments de verificacid i control i, per Ultim, habilitant un espai de la Seu

Electronica de [I'Ajuntament (https://seuelectronica.vila-seca.cat/ca/web/quest/factura-

electronica) com a espai de presentacié de les factures electroniques que tinguin per
destinatari I'’Ajuntament o algun dels seus Patronats. En el Reglament, igualment, s’establien
les habilitacions necessaries per possibilitar les modificacions de les disposicions d'acord

amb els canvis tecnologics que s’anessin produint.

Després de més de tres anys de vigéncia, amb I'experiencia de funcionament acumulada,
les possibilitats de millora apreciades, i els darrers canvis legislatius apareguts, sobre tot la
Llei 9/2017 de contractes del sector public, s’estima oportd introduir uns canvis en el
Reglament del Registre Comptable de Factures que actualitzin la seva operativitat, clarifiquin
la participacio en el procés de tramitacio de les factures de la Unitat de Gesti6 Economica i
Pressupostaria i recullin d'una forma més precisa les obligacions dels proveidors en les
seves obligacions de facturacio a la Corporacié. Amb aquesta finalitat es modifica el
Reglament del Registre Comptable de Factures, amb un nou articulat que substitueix

I'anterior.

Aquest Reglament esta format per 37 articles i 4 disposicions agrupats en 5 Titols, amb 1

Annex addicional.

MARC LEGAL

v Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la factura electronica i creaci6é del
registre comptable de factures en el sector public.

v" Reial Decret 1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s’aprova el Reglament pel qual
es regulen les obligacions de facturacio.

v" Ordre HAP/566/2013, de 8 de abiril, pel qual es regula el Registre Electronic Coma.

v' Ordre HAP/492/2014, de 27 de marg, per la que es regulen els requeriments
funcionals i técnics del registre comptable de factures de les entitats de I'ambit
d’aplicaci6 de la Llei 25/2013, de 27 de desembre, d'impuls de la factura electronica i

creacio del registre comptable de factures en el sector public.
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Ordre HAP/1074/2014, de 24 de juny, per la qual es regulen les condicions tecniques
i funcionals que ha de reunir el punt general d’entrada de factures electroniques.
Ordre HAP/1650/2015, de 31 de juliol, pel qual es modifica I'ordre HAP/492/2014, de
27 de marg, per la qual es regula els requisits funcionals i técnics del registre
comptable de factures de les entitats de I'ambit d’aplicacio de la Llei 25/2013, de 27
de desembre, d’'impuls de la factura electronica i creacid del registre comptable de
factures al Sector Public, i 'Ordre HAP/1074/2014, de 24 de juny, per la qual es
regulen les condicions técniques i funcionals que ha de reunir el Punt General
d’Entrada de Factures Electroniques.

Resolucio de 10 de octubre de 2014, de la Secretaria de Estat de les Administracions
Publiques i de la Secretaria de I'Estat de Pressupostos i Despesa, per la que
s'estableixen les condicions tecniques normalitzades del punt general d’entrada de
factures electroniques.

Resoluciéo de 21 de mar¢ de 2014, de la Subsecretaria, per la que es publica la
Resolucio de 10 de mar¢ de 2014, de la Secretaria de I'Estat de Telecomunicacions i
per a la Societat de la Informacié i de les Secretaries de I'Estat d’Hisenda i de
Pressupostos i Despesa, per la que es publica una nova versié 3.2.1 del format de
factura electronica “facturae”.

Llei 39/2015, d'l doctubre, del procediment administratiu coma de les
administracions publiques.

Llei 40/2015, d'1 d’octubre, del regim juridic del sector public.

Reglament (UE) nim. 910/2014 del Parlament Europeu i del Consell, de 23 de juliol
de 2014, relatiu a la identificacid electronica i serveis de confianca per a les
transaccions electroniques en el mercat interior i per la qual es deroga la Directiva
1999/93/CE Llei 37/1992, de 28 de desembre, sobre I'lmpost del valor afegit.

Reial decret 1624/1992, de 29 de desembre, que aprova el Reglament de I'lVA.

Llei 59/2003, de 19 de desembre, de signatura electronica.

Llei 29/2010, de 3 d’agost, de I'Us dels mitjans electronics al sector public de
Catalunya.

Llei 26/2010, de 3 d'agost, de regim juridic i de procediment de les administracions
publiques de Catalunya.

Reial decret 3/2010, de 8 de gener, pel qual es regula 'Esquema Nacional de
Seguretat en l'ambit de [I'Administracido electronica i la seva normativa de

desenvolupament.
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v" Reial Decret 951/2015, de 23 d’octubre, de modificaci6 del Reial Decret 3/2010, de 8
de gener, pel que es regula I'Esquema Nacional de Seguretat a I'ambit de
’Administracio Electronica.

v' Reial Decret 4/2010, de 8 de gener, pel qual es regula 'Esquema Nacional
d’Interoperabilitat en I'ambit de I'Administracié electronica i la seva normativa de
desenvolupament.

v Reial decret 1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s’aprova el Reglament pel qual
es regulen les obligacions de facturacio.

v Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de protecci6 de dades personals i de
garantia dels drets digitals.

v" Reglament UE 2016/679, general de proteccié de dades.

v Llei 15/2010, de 5 de juliol, de modificacié de la Llei 3/2004, de 29 de desembre, per
la que s’estableixen mesures de lluita contra la morositat en les operacions
comercials.

v Llei 9/2017, de 8 de novembre, de contractes del sector public per la qual es
transposen a I'ordenament juridic espanyol les directives del Parlament Europeu i del
Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE.

v" Ordre HAP/1781/2013 de 20 setembre, per la que s’aprova la Instruccié del model

normal de comptabilitat local.

TEXTS DE REFERENCIA

v Directiva 2014/55/UE del Parlament Europeu i del Consell de 16 d'abril de 2014

relativa a la facturacio electronica en la contractacié publica.
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TITOL PRELIMINAR. DISPOSICIONS GENERALS

Article 1. Objecte

1.

El present Reglament té per objecte la regulacioé del Registre Comptable de Factures
de I'Ajuntament de Vila-seca que estara format pel Registre Comptable de Factures
de I'Ajuntament de Vila-seca, pel Registre Comptable de Factures del Patronat
Municipal de Musica de Vila-seca i pel Registre Comptable de Factures del Patronat
Municipal de Turisme de Vila-seca, que tindran autonomia funcional dins de I'ambit
de les respectives organitzacions.

Tota referéncia al Registre Comptable de Factures de I'Ajuntament s’entendra feta, a
meés a meés, als registres comptables de factures de cada Patronat, llevat que se'n

faci esment especificament.

Article 2. Ambit subjectiu d’aplicacio

1.

Les disposicions d’aquest reglament seran d’aplicacio:

a. A tots els organs i unitats administratives de I'’Ajuntament de Vila-seca i els
seus Patronats.

b. A la ciutadania, les empreses i els organismes, entenent com a tals les
persones fisiques i juridiques de dret privat que emetin factures a la
Corporacio Municipal o algun dels seus Patronats.

Igualment podran ser d’aplicacié les disposicions del present Reglament als
organismes publics o privats dependents de I'Ajuntament de Vila-seca quan aixi

s'aprovi pels respectius organs de govern.

Article 3. Integraci6 organica i dependeéncia funcio nal

1.

La gesti6 i responsabilitat del Registre Comptable de Factures de I'Ajuntament, aixi
com la resta de documentacié relacionada amb el mateix que es generi en aplicacié
del present Reglament, correspon a la Intervencid Municipal, declarant-se la
integracié de I'esmentat Registre amb el sistema comptable de I'Ajuntament.

En cada Patronat, la gestio i responsabilitat del Registre Comptable de Factures de
cada Ens correspon a la Intervencio delegada en cada Patronat, si escau.

Aix0 no obstant, sera responsabilitat de la Unitat de Gesti6 Economica i
Pressupostaria (en endavant UGEP) el registre administratiu de les factures

presentades en paper i la seva conversido en suport electronic, I'anotacié en el
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Registre Comptable d’aquestes factures i la tramitacié dels corresponents expedients
d’aprovacié de la despesa corresponents a totes les factures enregistrades en el
Registre Comptable de Factures, tant les que inicialment haguessin estat
presentades en paper com les que ho haguessin estat per via electronica. La Unitat
de Gesti6 Econdomica i Pressupostaria mantindra la seva dependencia organica i

funcional de la Secretaria General.

Article 4. Obligatorietat de la presentacié en form  at electronic

1. Les persones, fisiques o juridiques, i les entitats sense personalitat juridica que
emetin factures a qualsevol organ o entitat vinculada o depenent de I'Ajuntament de
Vila-seca han de remetre-les en suport electronic, llevat que el seu import sigui de
guantia inferior als 5.000 €, o inclis en aquest cas, quan els Plecs de clausules
administratives particulars que regulin aquella contractacio aixi ho estableixin.

2. No s’admetra la presentaci6 de factures parcials o qualsevol altra forma de
fraccionament dels cobraments que no respongui al compliment de les obligacions
contractuals sin6 que tingui com a Unica finalitat eludir I'obligacié recollida a I'epigraf
anterior.

3. Mitjancant bases d’execucio del pressupost es podra regular una quantia inferior com
a limit de presentacié de factura en paper, o fins i tot establir 'obligatorietat de que

tota factura es presenti electronicament, sempre dins el marc de la legalitat vigent.

TITOL I. DEL REGISTRE DE FACTURES.

Article 5. Funcions de la Intervencio en relacié al Registre Comptable de Factures
La Intervencié ha de realitzar les seglents funcions:

1. La supervisio de l'anotacié en el Registre Comptable de les Factures que s’hagin
emes en suport electronic, en el format admes per aquest Reglament i hagin tingut
entrada pel Punt General d’Entrada de factures electroniqgues que es determinara
posteriorment.

2. La supervisié de l'anotacié en el Registre Comptable de les Factures que s’hagin
presentat a I'Ajuntament en paper en un registre administratiu, aixi com de la
documentacio que els pugui acompanyar.

3. Quines altres tasques resultin inherents i adequades pel desenvolupament de les

funcions anteriors.
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Article 6. Del personal del Registre Comptable de F  actures.

1.

S’entén als efectes d'aquest article com a personal del Registre Comptable de
Factures, aquell personal de la Intervencid municipal o de la UGEP que desenvolupi
les tasques descrites a l'article 5 del present Reglament, mitjancant una assignacié
de tasques formal, desenvolupant les seves funcions amb total transparéncia i
honestedat.

La resta del personal de I'Ajuntament i els Patronats que tingui accés a dades i
documentacié del Registre Comptable de Factures és responsable del seu Us
pertinent i d’'acord amb els propdsits relacionats amb el servei i en el seu propi ambit

de responsabilitat funcional. Qualsevol altre Us queda expressament prohibit.

Article 7. Documents que han de tenir entrada al Re  gistre Comptable de Factures

Al Registre Comptable de Factures, s’han d'enregistrar els documents previstos al

Reglament pel qual es regulen les obligacions de facturacio, aprovat pel Reial Decret

1619/2012, de 30 de novembre, i en quantes modificacions d’aquest s’aprovin.

Amb caracter merament indicatiu i no exclusiu, els documents que s’han d’enregistrar en el

Registre Comptable de Factures son:

v

Factures Completes o Ordinaries. Document mercantil que acredita una transaccio
comercial i en posa de manifest la informacié fonamental per al registre comptable
d'aquesta i possibilita el seu tractament comptable.

Duplicats de factures: Els duplicats sols seran admissibles en el cas de pérdua del
document original. Tindran la mateixa consideracioé que l'original i hi haura de constar
I'expressio “DUPLICAT” de forma visible si es tracta d’'un document en paper o en la
meta-dada corresponent si es tracta d’'una factura electronica (Camp <InvoiceClass>
amb el valor “CQO” 0 “CC").

Factures rectificatives: S’expediran en els casos en que la factura original no
compleixi algun dels requisits que estableixen els articles 6 o 7 del Reial Decret
1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s'aprova el Reglament pel qual es regulen
les obligacions de facturacio, i en les condicions que s’hi determinen.

Factures recapitulatives: Factures que inclouen en una sola factura diferents
operacions realitzades en diferents dates, sempre que s’hagin efectuat dins d'un

mateix mes natural.

10
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v Factures simplificades: Factures previstes a l'article 4 del RD1619/2012 amb els

requisits que indica larticle 8. Aquests tiquets es podran utilitzar en aquells

procediments de despesa en qué siguin admesos, com és el cas de justificacié de

despeses realitzades amb fons de bestretes de caixa fixa.

Article 8. Requisits de les factures

1. Les factures han de tenir com a minim el contingut establert a l'article 6 del

Reglament pel qual es regulen les obligacions de facturacié, aprovat pel

RD1619/2012, de 30 de novembre que, en tot cas, és el seglent:

\

<\

Numero i, si s’escau, serie.
Data d’expedicié de la factura.
Identificacié del proveidor, amb indicaci6 de nom o radé social, numero
d’identificacio fiscal i domicili fiscal amb codi postal i provincia.
Identificacié del destinatari de la factura, és a dir, I'’Ajuntament de Vila-seca o un
dels seus organismes autonoms o societats dependents amb nom, NIF i domicili,
guines dades han de figurar a I'apartat corresponent de la Seu Electronica.
Descripcio de I'obra, bé o serveis lliurats, amb indicacié del preu sense IVA i els
descomptes no inclosos en el preu unitari (si els té).
Data de la realitzacié de I'obra, lliurament del bé o prestacié del servei cas de ser
diferent de la d’emissié de factura (a fi i efecte de determinar I''VA i el moment del
seu meritament). Si no existeix, s'assumeix com a data de realitzaci6 la data de la
factura.
Moneda en que s’expressen els imports, que obligatoriament haura de ser
“Euros”.
El tipus impositiu o tipus impositius d'IVA, si s’escau, aplicats a les operacions,
separadament si n’hi ha més d’'un.
Quota d'IVA, separadament de I'import final.
En cas de ser una operacio exempta d’'lVA, indicacié expressa d’aquest fet.
Régims especials d’IVA: les seglents expressions literals d’acord amb el cas:

o0 si el subjecte de I'impost és el receptor de la factura, ha de constar

I'expressio “inversio del subjecte passiu”

11
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0 si és I'Ajuntament o algun dels seus organismes autbnoms o societats

mercantils dependents qui expedeixi la factura en lloc del proveidor o

s

prestador, ha de constar I'expressio “facturat pel destinatari”

o si I'emissor de la factura és una agéncia de viatge, ha de constar

I'expressio “regim especial d'agencies de viatge”

0 si és daplicaci6 el regim especial dels béns usats, objectes d’art,

antiguitats i objectes de col-leccid, ha de constar I'expressié «regim
especial dels béns usats», «régim especial dels objectes d'art» 0 «regim

especial de les antiguitats i objectes de col-leccio».

v' Codi IBAN del conta corrent d’abonament, quin titular ha de coincidir necessariament

amb I'emissor de la factura.

v" Codi de la Unitat de Tramitacié a qui va adre¢ada la factura d’acord amb la estructura

d'Unitats de Tramitaci6 que, per cada Organ Gestor de I'Ajuntament, figura

actualitzada a la Seu Electronica de I'’Ajuntament.

Article 9. Requisits de les factures simplificades

1. Les factures simplificades han de tenir com a minim el contingut establert a 'article 7

del Reglament pel qual es regulen les obligacions de facturacio, aprovat pel

RD1619/2012, de 30 de novembre que, en tot cas, €s el seguent:

v

AN NN AN

NUmero i, si s’escau, serie.

Data de factura.

Identificacié del proveidor (nom o rad social i numero d’identificacio fiscal).
Tipus impositiu d’IVA aplicat o I'expressio “IVA inclos”.

Import total a pagar.

En cas de ser una operacio exempta d'lIVA, indicacio expressa del fet.
Regims especials d'IVA: les seglients expressions literals d’acord amb el cas:

0 si el subjecte de I'impost és el receptor de la factura, ha de constar
I'expressio “inversié del subjecte passiu”

0 si és 'Ajuntament o algun dels seus organismes autbnoms o societats
mercantils dependents qui expedeixi la factura en lloc del proveidor o
prestador, ha de constar I'expressi6 “facturat pel destinatari”

o si I'emissor de la factura és una agéncia de viatge, constara

I'expressio “regim especial d’agencies de viatge”
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0 si és daplicacio el régim especial dels béns usats, objectes d'art,
antiguitats i objectes de col-leccié, ha de constar I'expressié «regim
especial dels béns usats», «regim especial dels objectes d'art» o

«regim especial de les antiguitats i objectes de col-leccié».

Article 10. Requisits de les factures recapitulativ. = es

1. Les factures recapitulatives que els proveidors emetin a I'’Ajuntament o algun dels
seus Patronats, a més de les condicions que estableix l'article 13 del Reial Decret
1619/2012, de 30 de novembre, pel qual s'aprova el Reglament pel qual es regulen

les obligacions de facturacié, han de complir que:
a. les operacions que comprenguin, es refereixin al mateix periode de facturacio,
b. les operacions que comprenguin, es refereixin al mateix Numero d’Operacié

Comptable (NOC).

c. Enun document annex a la factura, s’ha de detallar I'objecte de la facturacio.

Article 11. Format de les factures electroniques i la seva signatura electronica

1. Les factures electroniques que es remetin a I’Ajuntament de Vila-seca han de tenir un
format estructurat Facturae versio 3.2., 3.2.1 o0 3.2.2 o format EN16931 (UBL y CII)
o, en el futur, aquella versié que en cada moment estigui vigent, i estar signades amb
una signatura electronica avancada en format XAdES generada amb un certificat
electronic qualificat d’acord amb el que disposa l'article 10.1 a) del Reial Decret
1619/2012, de 30 de novembre, pel que s’aprova el Reglament pel que es regulen
les obligacions de facturacio.

2. La signatura electronica a realitzar ha de ser conforme al “Formato de firma
electrénica avanzado bésico”, definit en la Politica de firma (versié 3.1 o seguents)
format FACTURAe accessible des de la URL:
http://lwww.facturae.es/politica_de_firma_formato_facturae/politica_de_firma_formato
_facturae_v3_1.pdf.

3. També s’admet el segell electronic avancat basat en un certificat qualificat, sempre
gue el certificat identifiqui a la persona juridica o entitat sense personalitat juridica
que segelli la factura electronica, per mitja de la seva denominacio o rad social i el
seu numero d’identificacié fiscal. Igualment, el segell electronic produit, ha de ser
conforme al “Formato de firma electronica avanzado bésico”, referit en el punt

anterior.
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Article 12. Continguts addicionals de les factures electroniques

Addicionalment al contingut minim al que es refereixen els articles 8 i 9 del present
reglament, a fi i efecte de que la presentacid, el lliurament i la recepcié de factures
electroniques funcioni correctament, dins del document de factura electronica s’ha d’informar
els seglents valors en els camps corresponents de la estructura de dades del format

Facturae:

Per I’Ajuntament de Vila-seca

Codi Organ Gestor: L01431711

(Ajuntament de Vila-seca)

Codi Oficina Comptable: L01431711

(Intervencié Ajuntament)

Codi Unitat de Tramitacio: El que figuri als Plecs de Clausules
administratives o al document de

comanda

Pel Patronat de Turisme:

Codi Organ Gestor: LA0002685

(Patronat Municipal de Turisme de Vila-seca)

Codi Oficina LA0002685
Comptable: (Registre Comptable del Patronat Municipal de Turisme

de Vila-seca)

Codi Unitat de El que figuri als Plecs de Clausules administratives o al

Tramitacio: document de comanda

Pel Patronat de Musica:
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Codi Organ Gestor: LA0002745

(Patronat Municipal de Musica de Vila-seca)

Codi Oficina Comptable: LA0002745
(Intervencio del Patronat Municipal de Musica de
Vila-seca)

Codi Unitat de Tramitacio: El que figuri als Plecs de Clausules administratives

0 al document de comanda

Per cada Ens, les unitats de tramitacié vigents en cada moment figuraran a I'apartat
corresponent de la Seu electronica, independentment de la seva consignacié en els Plecs de
Clausules administratives particulars dels concursos quan procedeixi.

Les unitats han d'anar codificades sota la etiqueta de centres administratius del
“<BuyerParty>" de la factura.

<AdminstrativeCentres>

Rol Codi  CentreCode Descripcio Tipus

Fiscal 01 Codi Unitat en DIR3 Oficina comptable Obligatori
Receptor 02 Codi Unitat en DIR3 Organ gestor Obligatori
Pagador 03 Codi Unitat en DIR3 Unitat de tramitacié Obligatori

El codi del centre <CentreCode> és el codi de la unitat o organ en el sistema “Directorio
Comun de Unidades Organicas y Oficinas DIR3” segons determina l'article 9 de 'Esquema
Nacional de Interoperabilitat a I'ambit de I'administracié electronica aprovat pel Reial Decret
4/2010, de 8 de gener.
En cas de consignar el nimero d’expedient i/o el Contracte al que pertany la factura, cal fer-
ho en els camps:
<Items>
<InvoiceLine>
<ReceiverContractReference> /INUmero d’Operacié Comptable (NOC).
/[Camp 3.1.6.1.1. de 'esquema
<FileReference> //Codi del centre Gestor (CG).
/[Camp 3.1.6.1.9. de I'esquema// ...
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Addicionalment, les factures han d’incorporar la referéncia explicita a la Politica de signatura
gue aquest Reglament adopta per les factures que es lliurin a I'’Ajuntament i els seus
Patronats en I'element <xades:SignaturePolicyldentifier> i el moment de temps en que es

produeix la signatura a I'element <xades:SigningTime>.

A 'Annex | es pot trobar un exemple de l'estructura XML completa que, d’acord amb el
format facturae vigent en la data de promulgacié d'aquest reglament, permetria donar

compliment a aquest requeriment.

Article 13. Punt general d’entrada de factures elec  troniques

1. L’Ajuntament de Vila-seca s’adhereix al Punt General d’Entrada de factures
electroniques de I'’Administracié General de L’Estat, FACe.

2. La URL del servei de lliurament de factures electroniques és:
https://vila-seca.face.gob.es/ca/ que, en tot cas, sera accessible des de la Seu
Electronica de I'Ajuntament,
https://seuelectronica.vila-seca.cat/ca/web/guest/factura-electronica.

3. Els requisits i les caracteristiques tecniques necessaries a complir dels equips clients

es troben detallades a la URL https://vila-seca.face.gob.es/cal.

Article 14. Registre administratiu de les factures
El registre administratiu, als efectes del que disposa la Llei 25/2013, de 27 de desembre,
d'impuls de la factura electronica i creacio del registre comptable de factures en el sector

public, és el Registre Electronic municipal.

Article 15. Presentaci6 de les factures

1. Les factures en paper adrecades a I'Ajuntament o a qualsevol dels Patronats
dependents, s’han de lliurar a les dependencies de la Unitat de Gesti6 Economica i
Pressupostaria, a I'adreca que es troba indicada a la seu electronica municipal.

2. El lliurament d’'una factura per qualsevol altre mitja o en altres dependéncies no
tindra efectes en quant a garantia de recepcié o pel que fa al comput de terminis de
pagament fins que no sigui formalment presentada a les dependéncies de la Unitat
de Gesti6 Economica i Pressupostaria.

3. Les factures electroniques es poden presentar per dues vies:

a. Ala Seu electronica de I'Ajuntament,
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https://seuelectronica.vila-seca.cat/ca/web/guest/factura-electronica que
enllaca amb el Punt General d’Entrada de factures electroniques https://vila-
seca.face.gob.es/ca/ que les admet en format Facturae 3.2.

b. Mitjancant una interficie de web services per la tramesa automatica de les
factures des dels propis sistemes de gesti6 econdomica, que es troben
accessibles a I'area de descarregues de la URL

http://administracionelectronica.gob.es/ctt/face.

Article 16. Documents adjunts a les factures

1.

3.

El Punt general d’Entrada de Factures electroniques admet fitxers annexes a la
factura, que no tindran caracter legal i serveixen Unicament a efectes de trametre
informacié aclaridora o justificativa dels bens o serveis prestats que es facturen.

La grandaria maxima dels arxius adjunts sera aquella que, juntament amb la factura
a la que es troben adjunts no superi els 8 MB.

Als efectes de facilitar la seva descarrega i lectura, els arxius adjunts han de ser
arxius PDF/A. El PDF/A és un format d’arxiu per 'emmagatzematge i lectura a llarg
termini de documents electronics. Esta basat en la versié de referencia 1.4 de PDF
d’Adobe Systems Inc. (implementada a ’Adobe Acrobat versié 5 i posteriors) i esta
definit per la ISO 19005-1:2005, publicada I'1 d’octubre de 2005.

Article 17. Data de recepcio de les factures

1.

Els dies considerats habils per efectuar la presentacio de les factures en paper en el
Registre Comptable de Factures es troben indicats en la Seu Electronica de
I'Ajuntament de Vila-seca.

Els dies considerats habils per efectuar la presentacié de les factures electroniques
seran tots els dies de 'any. Aix0 no obstant, la tramitacid d’aquestes, tal i com es
detalla en el present Reglament tindra lloc el primer dia habil seglient al de la

presentacio.

Article 18. Efecte de I'anotaci6 en el Registre Ele  ctronic municipal

En el cas de factures presentades en suport paper, la factura no es considerara lliurada fins

qgue no s’anoti al Registre Electronic municipal. Els terminis a efectes de tramitacié i mora

comencaran a computar des d’aquell moment.
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1. L’anotacié en el Registre Electronic municipal produeix l'inici del comput de terminis
de pagament, en els termes regulats a l'article 198.4 de la Llei 9/2017, de 8 de
novembre, de Contractes del Sector Public, per la que es transposen I'ordenament
juridic espanyol les Directives del Parlament i del Consell 2014/23/UE i 2017/24/UE
de 26 de febrer de 204, i en relacio amb I'art. 4 de la Llei 3/2004, de 29 de desembre,
per la que s’estableixen mesures de lluita contra la morositat en les operacions
comercials i la normativa que el desenvolupa, llevat que es produeixi la devoluci6 de
la factura per no acceptacié per I'organ o unitat administrativa generadora de la
despesa en els termes establerts en el present reglament o be per la presentacio i

acceptacio d'una sol-licitud d’anul-lacié de factura presentada correctament.

Article 19. Efecte de I'anotacio en el Registre Co  mptable de Factures

L’anotacio de la factura en el Registre Comptable de Factures dona lloc a I'assignacié del
corresponent codi d’identificaci6 de I'esmentada factura. En el cas de les factures
electroniques, aquest codi es comunicara immediatament al Punt General d’Entrada de

factures electroniques.

Article 20. Devolucio de les factures presentades e  n paper no conformes per aspectes
formals

Les factures presentades en paper a les dependencies de la Unitat de Gestié Economica i
Pressupostaria de I’Ajuntament que no compleixin les condicions formals a que es refereixen
els articles 8 0 9 segons correspongui s’han de retornar directament al presentador per a la
seva correccio i esmena, sense que es produeixi cap mena d’anotacio al Registre Electronic
municipal de I'Ajuntament i sense que aquesta presentacié produeixi cap mena d’efecte
juridic. Si un cop anotada la factura en paper en el Registre Electronic municipal de
I'Ajuntament i enregistrada en el Registre Comptable de Factures, s’advertis que aquesta no

fos conforme s’ha de procedir segons el punt 2 de l'article seguent.

Article 21. Tractament de les factures electronique s no conformes
1. Un cop superada la primera fase de validacions en el Punt General d’Entrada de
factures electroniques, el sistema ha d’enregistrar la factura en el Registre Electronic
comu, i ha de retornar al presentador un justificant de lliurament amb el nUmero de

registre corresponent. Si la factura no supera les validacions del Punt General
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d’Entrada de factures electroniques, aquest I'ha de retornar automaticament i
aguesta no es considera lliurada a I’Ajuntament.

2. Un cop la factura es trobi anotada al Registre Comptable de Factures, la unitat
responsable comprovara que compleix les condicions formals a que es refereixen els
articles 8 o 9 d'aquest reglament segons correspongui. Si la factura electronica no
resulta conforme al contingut minim establert en els esmentats, posteriorment s’ha
de rebutjar i s’ha de retornar al Punt General d’Entrada de factures electroniques el
valor “Rebutjada” (codi=2600) en la seva situacié d'estat. S’ha de traslladar al

presentador el motiu del rebuig de la factura.

Article 22. Consulta de 'estat de les factures pre  sentades
1. L’estat de les factures presentades electronicament es pot consultar al Punt General
d’Entrada de factures electroniques on <shan presentat: https://vila-
seca.face.gob.es/cal. Els estats possibles i les seves codificacions son:
a. Enregistrada (codi =1200)
b. Enregistrada al Registre Comptable de Factures (codi=1300)
c. Comptabilitzada I'Obligacié6 Reconeguda (codi=2400)
d. Pagada (codi=2500)
e. Rebutjada (codi=2600)
f. Anul-lada (codi=3100)
2. Amb I'Gs d’aquest servei, I'Ajuntament de Vila-seca dona per complert el tramit de
comunicacio de I'estat de la factura.
3. Els presentadors de factures poden consultar I'estat de les factures presentades en
paper per personacio fisica a les dependéncies de la Unitat de Gestié Economica i
Pressupostaria acreditant la seva identitat com a proveidor, representat del proveidor

0 com a presentador de factures.

Article 23. Presentacié de sol-licitud d’anul-lacio de factura
1. La presentacio de la sol-licitud d'anul-lacié per part del proveidor de la factura, no
paralitza el procediment de tramitacié interna de la factura. EI Punt General
d’Entrades de factures electroniques ha de mantenir la informacid codificada de
l'estat de tramitacié de la sol-licitud d'anul-laci6 de la factura quan es tracti de
factures electroniques, i es pot consultar a: https://vila-seca.face.gob.es/ca/. Els

estats possibles i les seves codificacions sén:
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a. No sol-licitada anul-lacié (codi =4100)
b. Sol-licitada anul-laci6 (codi=4200)
c. Acceptada anul-lacio (codi=4300)
d. Rebutjada anul-lacié (codi=4400)
Per sol-licitar I'anul-lacié d'una factura electronica, el proveidor ha d’estar al cas del
gue estableix la Resolucid6 de 10 d'octubre de 2014, de la Secretaria d’Estat de
Pressupostos i Despeses per la que s’estableixen les condicions técniques
normalitzades del Punt General de factures electroniques.
En el cas de les factures electroniques, el codi de I'estat de tramitacio de la sol-licitud
d’anul-lacio de la factura electronica canviara de 4100 a 4200.
En el cas de les factures presentades en paper, aquesta s’haura de presentar com a
factura rectificativa per a la totalitat de I'import de la factura que anul-la, a les

dependencies de la Unitat de Gestié Econdomica i Pressupostaria.

Article 24. Salvaguardes

1.

Tota factura que no contingui les dades esmentades als articles 8 o 9 segons
correspongui, ha de ser retornada per la Unitat de Gesti6 Economica i
Pressupostaria al presentador, als efectes de la seva correccio.

En cap cas s’anotaran factures en paper deteriorades, amb rectificacions, esmenes o
ratllades, ni factures illegibles en el format d’emissié o que presentin deficiencies o
irregularitats o permetin sospitar de la seva autenticitat o integritat, retornant-se al
presentador mitjangant resolucié motivada per a la seva correccié o esmena.

No tenen la consideracié de factures electroniques els documents electronics que no
s'adequin al format de factura electronica admés en cada moment per I'’Ajuntament
de Vila-seca.

L'Ajuntament de Vila-seca es reserva la facultat de denegar de forma expressa la
recepcié electronica de factures electroniques, a una persona 0 entitat concreta,
mitjancant resolucid motivada quan es verifiquin irregularitats reiterades en la
confeccid o la tramesa de factures electroniques rebudes.

L’Ajuntament de Vila-seca no es fa responsable dels retards o inconvenients derivats

de problemes o deficiéncies de la plataforma FACe.
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TITOL Il. TRAMITACIO DE LES FACTURES

Article 25. Ordenacié general

La tramitaci6 de factures per a la seva aprovacidé i posterior pagament, si és el cas, es
realitza seguint la normativa prevista a tal fi per la legislacié vigent i, en cada moment, pel
gue determinin les Bases d'execucié del Pressupost i els procediments aprovats
reglamentariament o mitjancant instruccions de procediment intern, i principalment pel

Decret d’'Alcaldia de data 30 de novembre i el seu annex.

En tot cas, la tramitacié ordinaria s’ajusta als tramits d'imputacié pressupostaria, conformitat,

fiscalitzacié, aprovacio i pagament.

Article 26. Procediment de tramitacio de les factur  es

1. La Unitat de Gestié Economica i Pressupostaria ha de posar a disposici6 electronica
la factura a la Unitat Gestora corresponent per tal que es pugui procedir, si s’escau, a
la seva conformitat.

2. La signatura electronica de la factura per la corresponent Unitat Gestora comporta la
conformitat del lliurament dels bens o serveis indicats en aquesta en quantitat,
gualitat i d’acord a les condicions preestablertes.

3. Un cop conformada la factura, s’ha de procedir a iniciar la resta d'actuacions
administratives relatives a I'expedient de reconeixement de la obligacid, incloent la
seva remissi6 a I'organ de control intern, a fi i efecte de la seva intervencié previa.

4. Un cop reconeguda I'obligacié per I'drgan competent, la tramitacié comptable de la
proposta u ordre de pagament, ha d'identificar la factura o factures que sén objecte
de la proposta, mitjancant els corresponents codis d'identificacié assignats pel

Registre Comptable de Factures.

Article 27. Factures enregistrades indegudament

En el cas que s’hagi enregistrat indegudament una factura, la Unitat de Gestié Econdmica i
pressupostaria, o be la unitat del Registre Comptable de Factures de la Intervencié en
funcions de supervisio, ha de procedir a marcar I'enregistrament com “Anul-lat” i a retornar la

documentacio original al remitent.
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Article 28. Factures trameses indegudament ala uni  tat gestora
En cas que la Unitat de Gestio Economica i Pressupostaria trameti de forma indeguda una
factura a una Unitat Gestora, aquesta I'ha de rebutjar sense donar-li conformitat, per la seva

posterior remissio a la unitat que correspongui.

Article 29. Factures no conformes

Quan la Unitat Gestora consideri que la factura no s’ajusta als termes acordats entre
I'Ajuntament i el proveidor en preu, terminis, quantitat, qualitat del bé o servei o qualsevol
altre condicié que figuri en la factura, ho ha de posar en coneixement del proveidor i ha de

retornar la factura a la Unitat de Gestié Economica i Pressupostaria.

La Unitat de Gestio Econdomica i Pressupostaria ha d’anotar a I'assentament de registre de

la factura, la situacié de rebuig fent constar el motiu.

Si es tracta d'una factura electronica, el Registre Comptable de Factures ha de canviar
'estat de la factura del Punt General d’Entrada de Factures a Rebutjada (codi=2600) fent

constar el motiu del rebuig.

Article 30. Tractament de les sol-licituds d’anul-1  aci6 de factura

1. Els proveidors o presentadors per ells designats poden presentar sol-licituds
d’anul-lacié de factures en els termes establerts a l'article 23 del present Reglament.

2. Si la Unitat gestora accepta la sol-licitud d’anul-lacié de la factura, el codi de 'estat
de tramitacié de la sol-licitud d’anul-lacié de la factura canviara de 4200 a 4300 i
I'estat de tramitacio de la factura passara a “Anul-lada” amb codi d’estat 3100.

3. Si la Unitat gestora no accepta la sol-licitud d’'anul-lacié de la factura, el codi de
'estat de tramitacio de la sol-licitud d’'anul-lacid de la factura canviara de 4200 a
4400.

4. En el cas de factures en paper, 'Ajuntament ha de comunicar al proveidor la

resolucio de I'acceptacié o rebuig.
Article 31. Tramitacio de I'expedient d’aprovacié d e la despesa

1. Quan la unitat administrativa de la Intervencié comptabilitzi el reconeixement de

I'obligaci6 derivada i documentada amb la factura, la mateixa unitat administrativa de
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la Intervencié o la Unitat de Gestié Economica i Pressupostaria canviara l'estat de
tramitacio de la factura a “Obligacié Reconeguda”.

En cas que es tracti d’'una factura electronica, quedara constancia d’aquest canvi
d'estat al Punt General d’entrada de factures electroniques per la seva consulta

remota per part del presentador, amb el canvi de codi al valor 2400.

Article 32. Pagament de la factura

1.

El pagament de la factura s’ha de fer al compte d’abonament identificat per I''BAN
gue I'’Ajuntament té associat al proveidor.

El codi IBAN de la factura no sera considerat, llevat que es tracti de la primera
factura que determinara el codi IBAN per a totes les factures d’'aquell proveidor fins a
nou canvi de codi.

El canvi de codi IBAN requereix la presentaciéo d’un document signat per l'interessat
o0 el seu representat legal, on es faci indicacié del nou codi IBAN i de la data a partir
de la qual s’haura de fer servir. En el cas d’'interessats obligats a la relacio telematica
amb 'Ajuntament, el document s’haura de presentar electronicament i incorporar una
signatura electronica avancada que identifigui adequadament a la persona
responsable. En tot cas, el document s’haura d’adrecar a la Tresoreria Municipal.
S’admetra també per al canvi d'IBAN la presentacio d’un document emeés per I'entitat
bancaria corresponent on s’acrediti la titularitat del compte corrent.

Al comptabilitzar-se I'ordre de pagament de la factura, la Tresoreria canviara I'estat
de tramitacio de la factura a “Pagada”.

En cas que es tracti d’'una factura electronica, quedara constancia d'aquest canvi
d'estat al Punt General d’entrada de factures electroniques per la seva consulta

remota per part del presentador, amb el canvi de codi al valor 3400.

Titol 1l - ARXIU

Article 33. Responsabilitat i custodia

L'arxiu i la custodia de les factures és responsabilitat de la Intervencié General, d'acord amb

la regla 9 de la Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la que s’aprova la Instruccio

del model normal de Comptabilitat Local.
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Article 34. Arxiu de les factures

1.

L’Ajuntament de Vila-seca disposa d’un sistema d’arxiu i conservacio de les factures,
en suport paper i en suport electronic.

L'’Ajuntament, en compliment de la normativa vigent relativa al procediment
administratiu comu regulat a la Llei 39/2015, de 1 d’'octubre pot establir convenis o
acords amb altres entitats per l'arxiu definitiu dels documents i expedients

electronics.

Avrticle 35. Accés als documents factura

1.

Les factures romandran en el Registre Comptable de Factures. El sistema
d’'informacié comptable hi accedira per mostrar el contingut en cada tramit necessari
per completar el procediment de tramitacié i pagament de la despesa.

La consulta de les factures es pot realitzar mitjangant el sistema d'informacio

comptable.

Titol IV - RELACIONS AMB ELS PROVEIDORS

Article 36. Comunicacions amb els proveidors

1.

2.

3.

La Seu electronica de [I'Ajuntament de Vila-seca, hitps://seuelectronica.vila-

seca.cat/ca/web/guest/factura-electronica, com a espai oficial de I'Ajuntament a

internet, propi i diferenciat, es determina com el canal de comunicaci6 amb els
proveidors i els presentadors de factures.

A la Seu Electronica es publicara tota la informacié necessaria per la correcta
facturacio a I'Ajuntament de Vila-seca, incloent el present Reglament, aixi com totes
aguelles comunicacions que tinguin un caracter general.

Aixi mateix, a la mateixa Seu Electronica es publicaran tots els tramits electronics
gue es puguin realitzar en relacio als procediments de facturacié i pagament.
Mitjancant la Seu Electronica es pot accedir a I'estat de tramitacio de les factures i de

les possibles sol-licituds d’anul-lacié d'aquestes.
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Article 37. Protecci6 de dades

1. L’Ajuntament de Vila-seca ha adoptat i implantat les mesures técniques de seguretat
requerides per la normativa aplicable en matéria de proteccio de dades personals.

2. La Direcci6 General de Modernitzaci6 Administrativa, Procediments i Impuls de
I’Administracié Electronica de la Secretaria d’Estat d’Administracions Publiques del
Ministeri d'Hisenda i Administracions Publiques, com a gestor del Punt General
d'entrada de factures electroniques de I'Administracié General de I'Estat, té la
consideracié d'encarregat del tractament, als efectes del que estableix el Reglament
UE 2016/679, de 27 d'abril, general de proteccié de dades de caracter personal
(RGPD).

3. No és requereix el consentiment exprés de l'afectat per a la recollida de dades,
d'acord amb alld que disposa l'article 6.1.b) del RGPD, en tractar-se d’'una relacié

comercial i ser necessaries per al seu establiment o manteniment.

Titol V - DISPOSICIONS

Disposiciéo addicional primera.- Habilitacions per a | desenvolupament d'aquest
Reglament.
1. S’habilita a la Junta de Govern Local per a dictar quantes instruccions consideri
necessaries per a desenvolupar les disposicions d’aguest Reglament.
2. Aquestes instruccions es publicaran a la Seu Electronica en tot allo que afecti a les

relacions amb tercers.

Disposici6 addicional segona. Desenvolupament i int erpretacio del Reglament
Correspondra a la Junta de Govern Local la facultat d’establir criteris de desenvolupament i

d’interpretacio del present Reglament.

Disposici6 derogatoria.
Queden derogades quantes disposicions anteriors de rang igual o inferior s’oposin al present

Reglament.
Disposicio final. Entrada en vigor.

Aquest Reglament que va ser aprovat per acord de Ple de data 27 de febrer de 2015 i ha

estat modificat per Acord de Ple de data 31 de gener de 2020 entrara en vigor una vegada
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aprovat definitivament i publicat en el Butlleti Oficial de la Provincia de Tarragona I'anunci

d’'aprovacio definitiva i el text integre del Reglament.
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Annex |

<ds:Object>
<xades:QualifyingProperties xmlIns:xades="http://uri.etsi.org/01903/v1.2.2#"
Target="#Signature">
<xades:SignedProperties Id="SignedProperties" >
<xades:SignedSignatureProperties>
<xades:SigningTime> </xades:SigningTime>
<xades:SignaturePolicyldentifier>
<xades:SignaturePolicyld>
<xades:SigPolicyld>
<xades:Identifier>
http://www.facturae.es/politica de firma fo
rmato_facturae/politica de firma formato f
acturae v3 1.pdf
</xades:Identifier>
<xades:Description>
Politica de firma electrénica para facturacion
electronica con formato Facturae
</xades:Description>
</xades:SigPolicyld>
<xades:SigPolicyHash>
<ds:DigestMethod

Algorithm="http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#shal"/
>

<ds:DigestValue>
=</ds:DigestValue>
</xades:SigPolicyHash>
</xades:SignaturePolicyld>
</xades:SignaturePolicyldentifier>

</xades:SignedSignatureProperties>
</xades:SignedProperties>
</xades:QualifyingProperties>
</ds:Object>

Signat electronicament per Aplicacié Seu Electronica de I'Ajuntament de Vila-seca
Data: 2020.02.25 11:48:43 GMT+01:00
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