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Ajuntament de Vila-seca

@ Diputaci6 Tarragona

Anunci

Per Decret d’Alcaldia de data 22 de juny de 2020, de les bases i la convocatoria pel procés
selectiu per a la provisié, en propietat, mitjangant concurs oposicio per promoci6 interna, d’'una
plaga d’administratiu, escala Administracio General a I'Ajuntament de Vila-seca, al grup de
classificacié C, subgrup C1. (Exp. 1.343/2020).

BASES ESRECiFIQUES DEL PROCES SELECTIU DE PROMOCIO INTERNA DE LA
CONVOCATORIA D’UNA PLACA D’ADMINISTRATIU, GRUP C1, MITJANCANT
CONCURS OPOSICIO

Primera. Objecte de la convocatoria

Aquestes bases tenen per objecte la regulacié del procés de seleccié mitjancant el sistema de
concurs oposicio d'una placa d'Administratiu, escala d'administracié general, subescala
serveis administratius, grup C, subgrup C1, Complement de Destinacid 21, amb un
nomenament de funcionari/aria de carrera.

Segona. Requisits especifics per participar en la convocatoria

Les persones aspirants que participin en aquest procés de selecci6 han de complir els
requisits seguents:

a) Ser funcionari/a de carrera de I'escala administrativa, subescala auxiliar (Grup C, Subgrup
C2) de 'Ajuntament de Vila-seca

b) Tenir una antiguitat d'almenys dos anys de servei actiu com a funcionaries de carrera en la
subescala auxiliar administrativa.

c) Trobar-se, respecte de I'Ajuntament de Vila-seca en situacié administrativa de servei actiu,
en situacié administrativa que comporti reserva de placa o destinacio, en prestacié de serveis
en altres administracions o en excedéncia voluntaria per incompatibilitats amb prestacié de
serveis en qualsevol altre lloc de I'Administracio Publica.

d) De conformitat amb la disposicié transitoria segona del Reial decret legislatiu 5/2015, de 30
d'octubre, pel qual s'aprova el TREBEP, hi pot participar el personal laboral fix de I'’Ajuntament
de Vila-seca que exerceixi funcions o llocs definits com a propis de personal funcionari i que
en la data d'entrada en vigor de I'Estatut (13 de maig de 2007) estigués desenvolupant
funcions o llocs classificats d’auxiliar administratiu, sempre que tingui la titulacié necessaria i
reuneixi la resta de requisits exigits. Valorant-se a aquests efectes com a merit els serveis
prestats com a personal laboral fix i les proves selectives superades per a accedir a aquesta
condicié.
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d) Acreditar que s’esta en possessié del titol de batxiller, técnic o equivalent de conformitat
amb I'Ordre EDU/520/2011, de 7 de marg, per la qual s'estableixen equivaléncies amb els
titols de graduat en educacié secundaria obligatoria i de batxiller regulats per la Llei organica
2/2006, de 3 de maig.

D’acord amb la disposicié addicional 22 de la Llei 30/1984, de 2 d’agost i de la disposicio
addicional 23 del Decret Legislatiu 1/1997, de 31 d’octubre, les persones aspirants que no
posseeixin la titulaci6 esmentada podran participar acreditant una antiguitat de 10 anys com a
funcionari en un cos del grup C2 o bé 5 anys i la superacié del curs especific per als
funcionaris locals d’'accés al grup C1, expedit per I'Escola d’Administracid Publica de
Catalunya

d) Coneixement de la llengua catalana: Nivell C de la Secretaria de Politica Lingiistica o
equivalent.

e) Coneixement del castella.

Quan no s’acrediti documentalment els coneixements de llengua catalana, els candidats
hauran de superar una prova especifica, d’acord amb el que estableix la base 7a.

Aquests requisits s'han de complir el darrer dia del termini de presentacié de sol-licituds_i
s'han de mantenir fins a la presa de possessi6 com a funcionaries de carrera del cos
convocat. Pel que fa a les situacions administratives esmentades, s'ha de mantenir entre
qualsevol de les assenyalades.

Tercera. Forma i termini de presentacio d'instancies

Les sol-licituds, requerint prendre part en les corresponents proves de selecci6 i provisio als
llocs de treball, en les quals els aspirants faran constar que reuneixen les condicions exigides
a les presents bases per a la plagca que s'opti, es dirigiran al Sr. Alcalde President de
I'Ajuntament i es presentaran en el Registre Electronic General d'aquest Ajuntament o en
algun dels llocs previstos en l'article 16.4 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre (LPACAP), en el
termini de vint dies naturals a partir de I'endema de la publicacié de I'anunci de la convocatoria
i les bases en el BOE.

Les bases integres i la convocatdria es publicaran en el Butlleti Oficial de la Provincia i un
extracte de I'anunci al DOGC i al BOE. Les bases integres es publicaran també en la web de
I'Ajuntament.

La sol-licitud haura d'anar acompanyada per:

- Fotocopia compulsada del Titol que permet I'accés al Grup d'Administratius.

- Llistat ordenat de mérits a tenir en compte a la fase de concurs.

- Fotocopia del DNI o passaport.

- Documentacio acreditativa del nivell de catala.

- Declaracié responsable compliment requisits generals exigits legalment, conforme
model de 'Annex Il

Quarta. Admissié d’aspirants

Expirat el termini de presentacié d’instancies, I'Alcaldia dictara resolucié en el termini maxim
d’un mes, declarant aprovada la llista provisional d’admesos i exclosos. En aquesta resolucio,
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que es publicara en el tauler d’anuncis de I'’Ajuntament, s’assenyalara un termini de 10 dies
habils per a presentar al-legacions.

Les al-legacions presentades seran resoltes en el termini de 30 dies des de la finalitzacié del
termini de presentacié. Transcorregut aquest termini sense que s’hagi dictat cap resolucio, les
al-legacions s’entendran desestimades.

Transcorregut el termini d'esmena per I'Alcaldia, s'aprovara la llista definitiva d'aspirants
admesos i exclosos, que es publicara en el tauler d'anuncis de I'Ajuntament. En la mateixa
publicacié es fara constar dia, hora i lloc en qué haura de realitzar-se la prova técnica de la
fase de selecci6. Igualment a la mateixa resolucio, es fara constar la designacié nominal del
tribunal.

Cinquena. Modalitat d'accés i sistema de seleccio
Fase de la selecci6: Concurs-Oposicio, promocio interna.

Sisena. Organ de seleccié
El Tribunal Qualificador estara format per:

- President,

- Vocals: 4 membres designats amb idoneitat técnica de la propia corporacié o d'altra
administracié local amb titulacié igual, equivalent o superior a I'exigida per a I'accés al lloc de
treball de la convocatoria (1 membre i el seu suplent seran proposats per I'Escola
d’Administracio Publica de Catalunya).

- Secretari, un funcionari de la corporaci6 amb igual o superior categoria exigida per a la
convocatoria.

L'abstencié i recusacio dels membres del Tribunal sera de conformitat amb els articles 23 i 24
de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de Régim Juridic del Sector Public.
Setena. Descripcio i puntuacid de les proves
Prova de catala i castella
Prova de catala.
Les persones candidates han de lliurar dins el termini de presentacié de sol-licituds un dels
documents segiients:

- Certificat de nivell de suficiéncia de catala C1 (antic nivell C) o superior de la Direccié General
de Politica Linguistica o de qualsevol dels diplomes que estableix I'Ordre VCP/233/2010, de
12 d’abril.

- Documentacié que acrediti que I'aspirant ha participat i obtingut plaga en processos anteriors
o provisio de personal per accedir a 'Ajuntament, en que hi hagués establerta una prova de
catala del mateix nivell o superior a I'exigit en aquesta convocatoria.

Quedaran exempts d’aquesta prova els candidats que presentin abans de I'hora assenyalada
per I'inici de la prova de coneixements de catala la documentacio prevista a I'apartat anterior
d’aquestes bases.

Els candidats que no hagin acreditat documentalment els coneixements de llengua catalana
hauran de superar una prova especifica de coneixements de llengua catalana de nivell de
suficiéncia (C), amb caracter obligatori i eliminatori, la qual es qualificara d’apte/a o no apte/a.
Prova de castella.

N’han d’acreditar el coneixement, mitjancant la superacié de la prova que determinin les
bases de la convocatoria, els aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola.
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Per a la celebraci6 d’aquestes proves el tribunal podra comptar amb la col-laboracié
d’assessors especialistes en llengua o encomanar la realitzacié de les proves a professionals
externs, si és necessari.

Queden exempts aquells aspirants que acreditin coneixements conforme han cursat primaria,
secundaria i batxillerat a I'Estat espanyol.

@ Diputaci6 Tarragona

Fase de la seleccid. (30 punts)

Oposicio (20 punts)

Constara de les proves de caracter obligatori que s'indiquen a continuacié:

Prova teorica. Consistira en la realitzacié d'una prova tipus test relacionada amb el temari
general que consta com a document Annex | a les presents bases i amb un total de 40
preguntes que es valoraran a 0,5 punts cadascuna. Aquest exercici s'haura de superar amb
una puntuacié minima de 10 punts i maxima de 20.

Concurs (10 punts)

L

Es valoraran els serveis efectius prestats de I'aspirant a rad de 1 punt per any treballat, amb
un maxim de 9 punts. Només es computaran com a serveis efectius prestats els realitzats en
la subescala d’auxiliar administratiu en I'Ajuntament de Vila-seca, tant com a funcionari de
carrera 0 com a personal laboral fix desenvolupant funcions o llocs classificats d’auxiliar
administratiu.

o)

L’assisténcia a cursos, seminaris o jornades de matéeries especifiques relacionades amb
I’Administracié local es valorara amb un maxim de 1 punt.

Fins a 10 hores de durada: 0,10 punts

Fins a 20 hores de durada: 0,20 punts

Fins a 50 hores de durada: 0,30 punts

Fins a 100 hores de durada: 0,50 punts

Vuitena. Relacié d'aprovats. presentacié de documentacié i homenaments

Una vegada acabada la qualificacié dels aspirants, els Tribunals faran publica la relacié
d'aprovats per ordre de puntuacié en el tauler d'edictes de I'Ajuntament, precisant-se que el
nombre d'aprovats no podra depassar el nombre de places vacants convocades. Aquesta
relacié s'elevara al President de la Corporacié, que la publicara, una vegada realitzat el
nomenament, en el Butlleti Oficial de la Provincia.

La resolucié de nomenament sera adoptada a favor de I'aspirant proposat pel Tribunal. Una
vegada publicat el nomenament de funcionari, aquest haura de prendre possessidé o
incorporar-se en el termini que determini el Tribunal de Selecci6. La no presa de possessio,
exceptuant dels casos de forga major, que seran degudament comprovats i considerats,
comportara la pérdua de tots els drets.

Novena. Recursos

Les presents bases i convocatoria podran ser impugnades de conformitat amb I'establert en la
Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu ComuU de les Administracions
Publiques.

Contra la convocatoria i les seves bases, que esgoten la via administrativa, es podra
interposar pels interessats recurs de reposicié en el termini d'un mes davant |'Alcaldia, previ al
contenciés administratiu en el termini de dos mesos davant el Jutjat Contenciés Administratiu
de Tarragona o, a la seva eleccio, el que correspongui al seu domicili, a partir de I'endema de
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la publicacié del seu anunci al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya (article 46 de la Llei
29/1998, de 13 de juliol, Reguladora de la Jurisdiccié Contenciés Administratiu).

En alldo no previst a les Bases, sera aplicable el Decret Legislatiu 1/1997, de 31 d'octubre, pel
qual s'aprova la Refosa en un text Unic de la Llei de la Funcié Publica de I'Administracié de la
Generalitat de Catalunya; el Text Refés de la Llei Municipal i de Régim Local de Catalunya
aprovat pel Decret Legislatiu 2/2003, de 28 d'abril; el Reglament del Personal al Servei de les
Entitats Locals aprovat pel Decret 214/1990, de 30 de juliol; el Decret 161/2002, d'11 de juny,
sobre l'acreditacié del coneixement del catala i de I'aranés en els processos de seleccioé de
personal i provisio de llocs de treball de les Administracions Publiques de Catalunya; el
Reglament General d'Ingrés del Personal al Servei de I'Administracié General de I'Estat i de
Provisi6 de Llocs de treball i Promocié Professional dels Funcionaris Civils de
I'Administracié6 General de I'Estat aprovat pel Reial decret 364/1995, de 10 de marg, i la Llei
7/1985, de 2 d'abril, Reguladora de les Bases de Régim Local.

@ Diputaci6 Tarragona

Signat a Vila-seca, a la data de la signatura electronica

El Secretari general,
Ignacio Rio Santos
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ANNEX I

Tema 1. La Constitucié espanyola de 1978: estructura i contingut. Principis generals. La
reforma de la Constitucié. El Tribunal Constitucional.

Tema 2. Organitzacio territorial de I'Estat. Les comunitats autdnomes i els seus estatuts.
Tema 3. L’Estatut d’autonomia de Catalunya. Idioma, bandera i organitzacié territorial. La
Generalitat de Catalunya i les institucions d’autogovern. El Sindic de Greuges. La Sindicatura
de Comptes.

Tema 4. L’Administracio local. Concepte. Principis constitucionals. Entitats que comprén. El
regim local espanyol. El regim local catala. L'organitzacié comarcal de Catalunya.

Tema 5. El municipi: concepte. Organitzacié municipal. Competéncies i funcionament.

Tema 6. El municipi: elements. El terme municipal. La poblacié. L’'empadronament. Drets i
deures dels veins. Autonomia municipal i tutela.

Tema 7. Funcionament dels drgans col-legiats locals: convocatoria i ordre del dia. Actes i
certificacions d’acords.

Tema 8. Ordenances i reglaments de les entitats locals. Classes. Procediments d’elaboracio i
aprovacio. Les llicéncies.

Tema 9. La Funci6 Publica Local i la seva organitzacié. L’oferta publica d’ocupacio. Sistemes
de seleccid.

Tema 10. Drets i deures dels funcionaris publics locals. Situacions administratives: adquisicio i
perdua. Régim d’'incompatibilitats. Régim disciplinari. Drets de sindicaci6. Seguretat Social.
Tema 11. Els béns de les entitats locals.

Tema 12. Impostos municipals. Analisi de les principals figures.

Tema 13. El dret administratiu: concepte. Fonts del dret public. La llei: classes de llei. El
reglament: concepte i classes. El costum.

Tema 14. L’Administrat: concepte i classes. La capacitat de 'administrat i les seves causes
modificatives. Actes juridics de I'administrat. Peticions i sol-licituds. Col-laboracié i participacié
dels ciutadans amb I'’Administraci6. L'interessat.

Tema 15. L’acte administratiu: concepte, classes i elements de I'acte administratiu. Motivacié i
notificacié dels actes administratius. Eficacia i validesa dels actes administratius. Actes nuls,
anul-lables i irregulars. Execucié dels actes.

Tema 16. La responsabilitat de les administracions publiques. La responsabilitat de les
autoritats i altres personal al servei de les administracions publiques.

Tema 17. La potestat sancionadora. Principis generals: legalitat, tipicitat, irretroactivitat.
Procediment sancionador: principis.
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ANNEX I
DECLARACIO RESPONSABLE

Dades personals

@ Diputaci6 Tarragona

I\ oT0 0 B TR oo o g (o 1 4L PRSP NIF / NIE
..................................................... , Correu (<] [= o110 1[N
Telefon/mobil...........cooeeveveiiiieiiiiieees , correu electroniC...ccceeeeeeeeeeeeennnnnn, domicili
.............................................................. MUNICIPi ....ccovcveeeviieeernneeeennnn. Codi postal ...

Dades del procés de SEIECCIO: ......ooiiiiiiiiieiie e

Per tal de donar compliment a la base SEGONA,

DECLARA, sota la seva responsabilitat,

1. No patir cap malaltia o limitaci6 en la seva capacitat fisica, psiquica o sensorial que
impedeixi o sigui incompatible amb I'exercici normal de les corresponents funcions del lloc de
treball d’aquest procés de seleccid.

2. No haver estat separat/da, per resolucié disciplinaria ferma, del servei de qualsevol de les
administracions publiques, ni trobar-se inhabilitat/da, per senténcia ferma, per a I'exercici de
les funcions publiques, ni haver estat acomiadat disciplinariament a I'ambit del sector public.

3. Que accepta que les notificacions o comunicacions derivades d’aquest procés de seleccié
que se li hagin d’efectuar es facin mitjangant correu electronic a I'adrega electronica indicada
a la sol-licitud.

4. Que reuneix tots i cadascun del requisits exigits en aquestes bases i que les accepta
integrament.

Vila-seca, a ....ccevveunn.... (o [ de ...cooounnn.n.

Signatura
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